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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 Z 3 4

1,1, Elaborat - 19.06.2018

1.2. Verificat Bodeanu Adrian Director adjunct | 21.06.2018
Bogdan

1.3 Aprobat Brezeanu Ion Director 25.06.2018
Marius

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia
in cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care
se aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei

1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 28.07.2016
2.2, Revizia 1 X X 28.07.2016
2.3. Revizia 2 1,2,3,8 Modificare/Adaugare 25.06.2018

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul Exem- C(.)mpar- g Nume si Data .
. .. plar timent Functia & i Semnitura
difuzarii e ’ prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare | Comisia pentru 25.06.2018
prevenirea
actelor de
coruptie
3.2. | Informare 2 Conducere Director Brezeanu Ion 25.06.2018 ({_ﬂ,{" y
Marius 1 )
3.3. | Informare 3 Conducere Director Bodeanu Adrian | 25.06.2018 /
adjunct Bogdan
3.4. | Evidenta 1 Comisia pentru 25.06.2018
prevenirea
actelor de
coruptie
3.5. | Arhivare 1 Comisia pentru 25.06.2018
prevenirea
actelor de
coruptie
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Scopul Exem- C(.)mp ar . Nume si Data <
. o plar timent Functia o e e Semnitura
difuzarii or ’ prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.6. Alte - - - - -
scopuri

4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura stabileste modul de prevenirea actelor de coruptie si mentinerea starii de
integritate a personalului ce functioneaza In unitate.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplicd tuturor compartimentelor functionale (didactice si nedidactice).

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

- Legea invatdmantului nr. 1/2011;

- Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitétii educatiei.

6..3. Legislatie secundara

- 0.8.G.G. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

- Regulamentul de organizare si functionare

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce
operationala trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a

regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual

2. | Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
operationale proceduri operationale, aprobata si difuzata

3. | Reviziain cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor

2
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componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare

3. A\ Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati
La nivelul liceului functioneazd Comisia de prevenire a actelor de coruptie in educatie

comisie ce are drept scop prevenirea tuturor actelor de coruptie in educatie pe parcursul anului
scolar

8.2. Documente utilizate

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse umane - Personalul desemnat prin sarcinile de serviciu sa desfasoare aceasta
activitate.

8.3.2. Resurse materiale

- mobilier necesar personalului de specialitate;

- legislatia din domeniu;

- documentele utilizate;

computer, imprimant;

fax, copiator, linie telefonica;

rechizite de folosinta curenta;

climat ambiental situat la parametrii optimi (temperaturd, umiditate, luminozitate, nivel de
zgomot, etc.).

8.3.3. Resurse financiare - Reprezinta cheltuielile cu personalul direct implicat in activitate
si acoperirea cheltuielilor cu utilitatile necesare desfasurarii activitatii.

8.4. Modul de lucru '

8.4.1. Planificarea si derularea activitatii
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Pasul 1

Constituirea unui grup de lucru pentru implementarea strategiei nationale anticoruptie
in educatie
Pasul 2
Afisarea pe site-ul unitatii a listei minimale de documente ce sustin strategia anticoruptie,
pentru asigurarea principiului transparentei deciziilor si celui al raspunderii publice.
Pasul 3
Actualizarea periodica a listei de documente cu noutatile legislative si informatiile care sustin
strategia anticoruptie.
Pasul 4
Elaborarea unor anexe la figa postului pentru intregul personal didactic, didactic auxiliar si
nedidactic din liceu.
Pasul 5
Realizarea §i punerea in practici a Planului de masuri privind implementarea SNAE, la
nivelul liceului.
Pasul 6
Realizarea Raportului semestrial al Comisiei pentru prevenirea actelor de coruptie in educatie,
in conformitate cu Planul de masuri privind implementarea SNAE, la nivelul unitatii.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii se realizeaza in principal pentru interesele
unitatii si ale salariatilor institutiei.

sYS w s

9.1. Echipa manageriala si Consiliul de Administratie raspund de constituirea Comisiei pentru
prevenirea actelor de coruptie In educatie.

9.2. Comisia pentru prevenirea actelor de coruptie In educatie raspunde de realizarea si
punerea in practicd a Planului de mésuri anticoruptie si de realizarea Raportului semestrial

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea Elaborator | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc | perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1.
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
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